FACULTAD DE MEDICINA
INIVERSIDAD DE CHILE

Memorandum N°05 / 2024
Santiago, 06 de junio de 2024

De: Direccion de Pregrado

A: Directores y Directoras de Escuela, Subdirector de ICBM, Encargado de Pregrado ISP, Depto. Anat. Legal y

Dpto. Neurociencias, Coordinadoras de Matematicas y de Formacion General, Secretaria de Estudios, CES.

REF: “Informa de procesos relacionados a la gestion de pregrado para el segundo semestre 2024”

Para una correcta gestion y ejecuciéon del segundo semestre del afio 2024, es que se han dispuestos

fechas para el cumplimiento de procesos relevantes para la oferta académica e inscripcion de cursos.

En la siguiente tabla se informan estos procesos, junto a los responsables de cada uno de ellos:

N°® Fecha Proceso Observaciones Responsable
Inicio Término
1 10.06.2024 21.06.2024 Oferta Académica 2° Unidades responsables Directores de
semestre ingresan o confirman Escuela
informacion %3 Coordinadores de
Pregrado de Dptos.
o Unidades.
2 24.06.2024 25.06.2024 Oferta y confeccidon de DPI determina bloques DPI / Coordinacién
horarios CFG e Inglés libres para organizacién de de Formacion
horarios de CFG e inglés. FC Comun.
ingresa informacién en U-
Campus.
Actualizar plataformas de  Descarga de catdlogo de U- DPI
Programas y Calendarios Campus e ingreso en
de DPI plataformas de Programasy
Calendarios de DPI
3 26.06.2024 05.07.2024 Ingreso informacién Los/as PECy Coordinadores PEC/
plataformas de de cursos ingresan Coordinadores de
calendarios y solicitud de informacion solicitada. Curso
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N° Fecha Proceso Observaciones Responsable
Inicio Término
4  26.06.2024 24.07.2024 Solicitud de CHC 2° Los/as PEC y Coordinadores PEC/
semestre 2024 de cursos ingresan Coordinadores de
informacion solicitada. Curso
5 26.06.2024 31.07.2024 Ingreso informacién Los/as PEC y Coordinadores PEC/
plataformas de programas de cursos ingresan Coordinadores de
informacion solicitada. Curso
6 26.06.2024 05.08.2024  Validacion de programas Se debe informar de Direccion de
por Escuelas personas que realizan esa Escuela
funcion para ser habilitados
en la plataforma por DPI
7 29.07.2024 01.08.2024  Procesos de inscripcién  Inscripcién en los diferentes Secretaria de
automatica de cursos una vez finalizado el Estudios
estudiantes primer semestre.
8 12.08.2024 --- Inicio de clases 2° - -
semestre
9 14.08.2024 26.08.2024 Problemas de Inscripcion Portal del estudiante Estudiantes / DPI /
Académica Secretaria de
Estudios / Dir. de
Pregrado
10 12.08.2024 16.08.2024 Homologaciones y - Estudiantes /

Convalidaciones

Secretaria de
Estudios / Dir. de
Escuela

1 Proceso a realizar en U-Campus, ingresando informacion referente a cursos a ofertar, PEC, Coordinador e ingresar la

siguiente informacién en caso que corresponda:

—  Enseccidén “Comentario Publico”: si el curso se realiza en un campus distinto a Norte.

—  Enseccién “Tema”: si un curso dura menos de 18 semanas en esta seccion se debe indicar la duracién y fecha

de inicio, considerando la semana del 12 de agosto como semana n® 1 e ingresado la fecha de inicio con el formato

cantidad de semanas de duracién / dia-mes-afio de inicio del curso. (Ej.: 5/12-08-2024).

Se recuerda que solo deben gestionar la informacion referente a su Escuela y/o cursos de su responsabilidad.

2 se debe informar por correo a Direccidn de Pregrado con copia a Sec. de Estudios la finalizacion del ingreso de informacién.

3 Cualquier modificacién de horario o incorporacidn de seccién no se puede realizar si que previamente se debe realizar la

consulta a Dir. de Pregrado por correo para analizar impacto y factibilidad. Posterior al 21 de junio que finaliza el ingreso

de horarios, no puede haber cambios en el horario y solo se abordaran situaciones de extra excepcionalidad con su debida

justificacion.
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4 Desde este semestre ya no se podra solicitar “curso no inscrito”, por lo que es de suma importancia la difusién de las
direccién de escuela y CES de esto y que los y las estudiantes deben realizar las modificaciones de sus inscripciones en los

6 procesos de modificaciones.

Cualquier modificacion de estas fechas por la movilizacién estudiantil u otros situaciones no

contempladas se informara oportunamente.

Se recordara en un proximo Memo aspectos referente a bloques protegidos y otros que se deban

considerar en la programacion de los cursos.

Marcela [& 5
Diaz Navarrete _f UNIVERSIDAD
0610672024 - 13:42 Eled DE CHILE

ESTE DOCUMENTO CONTIENE FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
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Prof. Marcela Diaz Navarrete
Directora de Pregrado Facultad de Medicina

Universidad de Chile

- Archivo Direccién de Pregrado (Memo N°05/2024)
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