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Memorandum N°09 / 2024
Santiago, 09 de octubre 2024

De: Direccion de Pregrado
A: Direcciones de Escuela, CES, ICBM, ISP, DAML, Dpto. de Neurociencias, Coordinacién de FG, Coordinacién

de Matematicas, Secretaria de Estudios, DAEC.

REF: “Informa de Proceso de Eliminacién de Cursos (Descarga)”

En acuerdo con Secretaria de Estudios, segin se establece en DU N°. 2020 que fija las “Normas
operativas para la flexibilidad de las actividades curriculares del estudiante en las carreras de pregrado de la
Facultad de Medicina”, y considerando las indicaciones de VAA en el Calendario Académico 2024 DECRETO
EXENTO N20043898 sobre descarga académica, me permito informar que se realizard un Unico proceso de
eliminacidn de cursos (descarga académica) entre las semanas 6 y 10 del segundo semestre 2024.

Al igual que el primer semestre, para este segundo semestre 2024 el proceso se realizard por medio
de la plataforma U-Campus en base a los siguientes criterios y fechas:

—  Criterios de descarga:

1. Estudiantes nuevos (cohorte 2024) deben quedar con al menos 2 (dos) cursos inscritos para
mantener su condicién de alumno regular.

2. Estudiantes de cohortes anteriores (2023 hacia atras) deben quedar con al menos 20 créditos
inscritos y no haber reprobado antes el curso que desean descargar.

—  Fecha de realizacién: del 14 de octubre al 15 de noviembre del 2024.

— Observacién importante: Al inicio de cada semana que contempla el periodo, se realizard una pausa
en el ingreso de las solicitudes entre las 12:00" hrs. y las 16:00 hrs. para hacer registro de las solicitudes
realizadas durante la semana. En el horario descrito anteriormente, la plataforma no aceptara
solicitudes. Las fechas en que se realizardn estas pausas son:

— Lunes 21 de octubre.

—  Lunes 28 de octubre.

L El sistema horario de 24 horas es una convencidn de medicién del tiempo en la que el dia se desarrolla de
medianoche a medianoche y esta dividido en 24 horas, indicado por la cantidad de horas contadas a partir
de la medianoche, de 0 a 23. Por lo anterior el mediodia corresponde a las 12:00 horas.
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— Lunes 4 de noviembre.

— Lunes 11 de noviembre.

En caso de no cumplir con los criterios de descarga y por razones justificadas, el o la estudiante debe

realizar

solicitud excepcional por medio de la Plataforma Portal del Estudiante

(https://dpi.med.uchile.cl/estudiantes/) entre el 18 de octubre y el 15 de noviembre hasta el mediodia.

A. Proceso de ingreso, resolucion y registro de solicitudes por U-Campus

1.

Ingreso solicitud Estudiantes: Para realizar la solicitud, los y las estudiantes deben ingresar a
https://ucampus.uchile.cl/, en mddulo de “Inscripcién Académica” y posteriormente opcion
“Periodo de Eliminacion de Cursos”. Plazo del 14 de octubre y el 15 de noviembre hasta el medio
dia.

Resolucidon de solicitud: La plataforma U-Campus estd configurada para automdticamente
verificar si cumple con los criterios de descarga.

Solo en caso de no cumplir con los criterios de descarga y por razones justificadas podra realizar
la solicitud excepcional para reconsideracion de la solicitud por medio de la Plataforma Portal del
Estudiante entre 18 de octubre y el 15 de noviembre hasta el medio dia. Ver punto B.1

Registro Curricular: En base a lo identificado por U-Campus se procederd a hacer Registro
Curricular por parte de Secretaria de Estudios de lo solicitado por el estudiante durante los

periodos de pausa que contempla el calendario, entre las 12:00 hrs. y las 16:00 hrs.

B. Proceso de ingreso, resolucién y registro de solicitudes excepcionales por portal del estudiante

La definicién de responsable, tareas y plazos tiene los siguientes pasos:

1.

Ingreso Solicitud de Estudiantes: ingresan solicitud a la plataforma Portal del Estudiante quienes

no cumplan con criterios de descarga (https://dpi.med.uchile.cl/estudiantes/), opcién “Descarga

Académica”. Entre el 18 de octubre y el 15 de noviembre hasta el medio dia.
Revisién y resolucién de solicitud: una vez comenzado el proceso la Direccion de Escuela
respectiva revisara la solicitud en el portal de “Solicitudes de Inscripcién Académica” y en base los
antecedentes ingresados, debe asesorar/recomendar al estudiante sobre la mejor opcién de
descarga. Una vez asesorado debe ingresar el resultado en la plataforma. Plazo 2-3 dias habiles.
Aspectos importantes por considerar en este paso:

— Sugerir al estudiante optar por via que genere menos impacto en su trayectoria,

considerando la perdida de beneficios y/o becas seglin corresponda.
— Serecomienda que la asesoria sea en espacios de andlisis personalizados, no obstante,

puede realizarse por medios digitales (correo o plataforma).
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En caso de ser aceptado, por sistema se generard un memo digital desde la plataforma de DPI, el
cual serd validado por Sec. de Estudios para su registro curricular. Ya no se debera hacer un memo
desde Escuela.

3. Registro Curricular: En base al memo digital se procederd a hacer Registro Curricular por parte de

Secretaria de Estudios de lo solicitado por el estudiante. Plazo 2-3 dfas.

En caso de cualquier duda al respecto de estos procesos, se les solicita comunicarse con Direccidn de

Pregrado.

Marcela G
Diaz Navarrete [
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Prof. Marcela Diaz Navarrete
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- Archivo Direccién de Pregrado (Memo N°09/2024)



		2024-10-09T11:23:31-0300




